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з aBеДyющегo Пo ПлaTIIьIN{ oбpaз oв aтeЛьнЬIN{ yсЛyгaМ

1. oбщие ПoЛoнtения ,.

1.1 . Haстo ЯЩaЯ ДoЛхtнoсTII aЯ ИНcTpукция paЗp aбoтaнa нa oсI{oBе ПoсTal{oвЛrниЯ
PФ j\Ъ 678 oт 08.08.2013 г. кoб yTBеpжДении нoМенкЛaTypЬI .цoDкI{oсTей шедaгoгиЧrских
paбoтникoв>>, ПoсTal{oвления МинисTеpсТBa TPyдa и сoщиaЛЬнoГo paзBития PФ (oб
yTBrp}кДении pекoМен.цaций rro opгaниЗaцитr pa6oтьr слyжбьt oxpaнЬI Tpy'цa B opгaниЗaции)
oт 08.02.2000 }lЪ 14 Mетoдические pекoMенДaции пo paзpaбoтке нopМaTиBIIыx тpебoвaний
Пo oхpaне Tpy.цa' paзpaбoтaнньIе МиниcTеpсТBoМ Tpy.цa и сOциilЛЬнoГo paзBития Poссии oт
17 '12.2О02 Г. ]ф 80; И еДинoГo квaлификaциoннoГo сПpaBoЧникa дoлжнoстей
pyкoBoДиTелей, cпrциaлисToв 11 cЛyiкaщиХ, yTBеpжДенньrй ПpикaЗoМ Министеpствa
ЗДpaBooхpaЦeнИЯ и сoцpIaJIЬI{oгo paзBиTия PФ oт 28 aвгyстa2О|0 г. J\Ъ 761-н

1.2. Зaвед}тощий пo oбpaзoвaтелЬнЬIМ yсЛyгaм I{aЗнaчaеТся и oсвoбo)к.цaеTся oT
ДoЛ)кнoсTи .циpекTopoh4 II]кOЛЬI'

1.3. Ha ПеpиoД oTIIyскa И вpеменнoй нещyДoспoсoбнoсти зaBrДyioщегo Пo
oбpaзoвaтелЬнЬIМ yсЛyГaМ егo oбязaннoсTи МoГyT бьtть вoзлoяtеньI нa yЧиTеЛЯ ИЗ ЧИcЛa
нaибoлее OпЬITI{ЬIX ПrДaГoгoB. Bpеменнoе исПoЛнeние oбяЗaннoстей B ЭTиХ сЛyЧaЯХ
oсyщесTBлЯeTcЯ I{a ocIIoBaI{ии Пpикaзa ДиprкTopa пIкoлЬI, иЗ.цallнoгo с сoблтoДе}lиеМ
требoвaний зaкoнoдaтелЬсTBa o TpyДе.

1.4. Зaведyrощий Пo oбpaзoвaтелЬHЬIМ ycЛyгaМдoЛжен иМеTЬ BЬIсшrе
пpoфессиoнilJlЬнor обpaзoвaнИe И cTaЯ< paбoтьr нr Менее 3 лет нa Пе.цaГoГиЧескиХ иЛи
pyкoBo.цящиx ДoЛжнoсTяx.

1.5. Зaведyroщий пo oбpaзовaтелЬнЬIМ yсЛyГaМ пo'цЧиняеTся I"IеПoсprДсTBеIIнo
ДиpекTopy IшкoЛЬI'

l.6. B свoей ДеяTелЬнoсTи зaBеДyтoщий Пo пЛaTI{ЬIм oбpaзoвaTелЬнЬIМ yсЛyГaМ
pyкoBoДсTByеTсЯ Кoнститyцуlеil и ЗaкoнaМи PФ, yкaзaми Пpезидентa PФ, pеш]енияMи
Пpaвительствa PФ |I opгaIIoB yIIpaBлrI{ия oбpaзовaниеМ Bсrх ypoвней Пo BoПpoсaМ
обpaзовaниЯ и вoспиTaTII4Я oбгlaющихся, Зaконoм PФ кoб обpaзoвa}Iии в Poссийскoй
Федеpaции>> oт 29'12'20|2 г. Jrl! 273-ФЗ, Зaкoнoм РФ (o зaщиTе Пpaв ПoTpeбителeЙ>ц
Пpaвилaми окaзaния ПЛaTньIх oбpaзовaтелЬнЬIх yслyг, yTBеp)кДенныМи ПостaнoвлениrN,{
Пpaвительотвa Pоссийскoй Федеpaции oт 15.08.2013 г. J\Ъ 706, пpaBиЛaМи и нopМaМи
oХpaнЬI Tрy.цa' тrх}Iики безошaснolТvl И пpoTивoПoжapной ЗaщиTЬI' a Taк же Устaвoм и
ЛoкaЛЬнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи шIкoЛЬI (в тoм ЧиcЛе Пpaвилaми B}IyTpеннегo TpyДoBoГo
paспop-яДкa' пpикaзaN{и kI paс[opя}кенияМи ДиpекTopa, ПoЛoх(lнияMи И нaстoящей
l]ол)rФ{oстI{oй инстpyкцией), TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ, сoблrодaет Кoнвенциro o ПpaBaХ
ребенкa.

2. Фyшкции

oснoвньtми HaПpaBлr НLIЯNI'I ДrяTеЛЬнoсTи ЗaBе.цyЮщегo яBлЯIоTся :
2. i . opгaн увaЦ;;|Я o бpaзо вaтельнЬIХ yсЛyГ с обyvaтoщ ИNlИc Я;



2.2'ОбecпeЧениr pея{иМa соблrоДения нopМ ипpoBеДении oбpaзoвaTrлЬньIХ yсЛyг с oбyuaroщ 
".i,".

3. {oлжносTItЬIе oбязaннoсти

3.1 1. КoнтpoлиpyеT сoблroДение
гигиеHиЧеских нopМ, тpебовaниЙ, лpaвил
ПpoвеДении oбpaзoвaтеЛЬнЬIХ у.,vi 14
oбyчaющиMисЯ:

ПpaBил TеХники безoпaснoсTи При

Зaведyroщий Пo ''лaTнЬIN4 oбpaзoвaтеЛЬнЬIМ yслyгaМ BЬIП.ЛнЯеT слеДy}oщиеДoлхGIoсT}Iьrе обязaннoсти :
3.1. opгaнизyеT Tекyщrе и пеpcпекTиBI{or плaниpo'aние oбpaзoBaTелЬньIХ yсЛyГ собyvаrощи МИcЯ И иx ПpoBеДение ;
3.2' oсyщесT'ляrт сисTеMaTический кoнTpoЛЬ зa кaчесTBoм yuебнoГo пpoцеcсa,ПoсещaеT З aHЯ.IИЯ пo пЛaTIIЬIм o бp aз oв aTеЛЬнЬIМ yсЛyгaМ ;3'3' opгaниЗyrT paзъясI{иTелЬнyю paбoтy ДЛЯ poДиTелей, пpиниМaеT poдителей(лиц, их зaМеняЮщиx)лro BoпрoсaМ opГaниЗaции y.rебнoГo [poцессa;
3.4. СoстaBЛяеT pacTШIcalИe зaътятиil пo oбpaзoBaTеЛЬEЬIМ yсЛyгaМ, oбеспечивaетсBoеBpеМеIrнy}о И кaЧесTBеI{}lyIo зaМенy BpеMеI{нo oTсyTсTByIoщих 14 .цpyГиХнrПoсpеДсTBrl{нo зaДействoвaнЕЬIx в yиебнoм npoц.... ПеДaГoгoв.
3.5. oбеспечивaет сBoеBpеМеннoе сoсTaBЛеI{ие yсTal{oвленнoй oтчeтнoйДoкyМеI{Taции, кoopДиниpyеТ ПpaBиЛЬ}Ioe И cBoеBpеМrннor BеДrние ПлaTнЬIХoбpaзовaтелЬнЬIx yсЛyг' кЛaсснЬIx жypнaJIoB, дpyгoй ДoкyменTaции;
3.6. УчaстByеT B кoМплекToBaHLI,I, ПpиниМaеT МеpЬI Пo сoХpaнениIo кoнTиI{ГrI{Taoбyнaющиxся;

3.7. КонтpoлиpyеT сoблтодение oб1^rarощLI|\IiИcЯ Устaвa и Пpaвил BI{yTpеннегoTpyДoBoгo paспopЯДкa ДЛЯ yчaщиxся rxкoЛЬI;
3.8. Bедет' пOДIIисЬIBaеT и IIеpеДaеT ДиpекTopy шIкoЛЬI тaбель yЧеTa paбoнeгoBpeМrни нrпoсprдсTBеIIнo пoДчиненнЬIх еМy paбoтЪикoв;
3.9. oбеспеЧиBaеT BЬIПoл}Irние ПoДЧиненныМи paбoтникaМи Boзлo}кеннЬIx нa ниХoбязaннoстей по обеспечениrо безoпaснoсTи }киз}lеДеЯTrЛьнoсTи обy.raющиxся;
3.10. Уuaствyет B пpoBеДении a.цМинисTpaтивнo-oбщесTBеIIнoгo кoнTpoЛЯ пoBoilpoсaМ обеспечения безопaснoсTи )ItизнеДrяTелЬнoсти, B paссЛе.ц oBaLIИv. несчaсTI{ЬIxслyЧaеB' IIpoисшеДпIих с paбoтникaми, oбуraroщиMися нa ypoкaХ Пo ДoПoлниTелЬнЬIMoбpaзoвaтеЛЬнЬIМ yслyгaМ;

И npI4IIИNIaеT МеpьI пo BЬIпoлнеHи}o сaIIиTapнo-
Пo oxpa}Ir TpуДa, пoжapнoй безoпaснo cTИ Пp:lI

paбoт BI{е oбpaзoвaтеЛЬнoГo yчpеяr.цения с

З,12, Сo6пoДaеT ЭTиЧеские нopМЬI II.BеДениЯ B IIIк.Ле, в бьrтy, в oбщеотвеннЬIХN4есTaХ' сooTBеTсTвyIoщие пoлo)кению [еДaгoГa;
3. 13. Пpохo/циT IlrpиoДичеcки бесплaтньIе МеДицинские oбсле ДoBaIIИЯ:З.14. КонтpoлиpyеT IIpaвиЛьнoсTЬ и сBorBpеМеннoсTЬ ЗaПoЛнения неoбхoДимoйoтчетнoй ДoкyМеI{Taции BoсПитaTелЯМи' пеДaГoгaМи ДoПoЛниTеЛЬнoГo обpaзoвaния.

4. Пpавa

Зaведyroщий пo пЛaTнЬIМ
КoМпeтrнЦии:

oopазoBaTелЬнЬIМ yсЛyгaМ иМееT пpaвo B пpеДеЛax свoей

4.i' Пpовеpять paбoтy непoсpе.цсTBеннo Пo,цчинеЕньrх paбoтникo'; ЛpисyTсTBoBaTЬнa IIрoBoДиМьIХ иМи зaI{яTI4Я]х И I\4еpoITp[IяT'1ЯX; ДaBaTь им обязaTеЛьные Для исПoЛнения
рaсllopяжения (без ПpaBa ДеЛaTЬ зaMечaI{ия Bo BpеМя ПpoBеДени я зaнятуrtт и дpyгиxмepoпpиятий);

4'2. ПpивлекaTь к ДисципЛинapнoй .TBеTсTBенI{.сTи oбrraroщихся Зa ПpoсTylТки,.цезopгaнI4Зyloщие yuебньrй пpoцесс, в ПopяДке' yсTaI{oBлеIiнoМ Устaвoм шIкoЛЬI,Прaвилaми BнyTprFIIlегo TpyДoвoгo рaсПopЯДкa;



4.3' Bносить в неoбхoДиМЬIx слylaях BprМеннЬIе иЗMеI{eния B paсПисal{ Иe ЗaНятИЙ,
OTМеHЯTЬ ЗaHЯ"I|IЯ, BpеМеннo oбъеДинятЬ ГpyПпЬI ДЛЯ ПpoвrДениЯ сoBМесTI{ЬIХ зaнятиЙ;

4,4. TpeбoBaTЬ oT paбoтникo" ,'еоб*oди'u.. .uЪД.ния' ДoкyМенTЬI, объяснения;
4.5' ПpиниМaTЬ }пraсTие:
. в paзpaботке пoлиTики k{ сTpaTеГии Iпк.JIЬI, B сoз.цaliии

сTpaTеГическиХ ДoкyМеIIToB :
сooTBеTсTByIoщиХ

- в paзpaботке лтобьrХ yпpaBЛенЧеских pеrшений, кaсaЮщихсЯ вoпpoсoв y.rебнoй
paботьI цIкoJIЬI Пo пЛaTнЬIм oбpaзовaтеЛЬнЬIМ yслyгaМ;

- B сoTpyДниЧесTBе пеДaГoгoB с IIapTI{ерaМи IшкoлЬI пo yнебнoй paбoте;- в paбoте ПеДaгoгичeскoгo сoBеTa;
. в пoдбopе и рaссTaнoBке IIе.цaгoгиЧеских кa.црo'' yчасTBy}oщих в y.тебнoм

rrpoЦессе пo ITЛaTI{ЬIм oбpaзoвaTелЬнЬIМ YсЛYГaМ.

5. oтветстBeннoсTЬ *

5.1' Зa HеисПoЛнrНИe ИIII4 ненaДЛrжaщrr испoЛнrние без yвaжиTеЛЬнЬIx ПpиЧин
Устaвa и Пpaвил BtIyTpеI{i{егo TpyДoBoГo paспopя.цкa' зaкoннЬж paсПo pяжeниЙ ДиpекТopa
ПIкoЛЫ и инЬIХ ЛoкaЛЬныx нopN4aTиBI{ЬIX aкToв' ДoЛ}кнoсTtlьrх oбязaннoстей, yсTaнoBЛеннЬIх
нaстoящей Инстpyкцией, зaместиTелЬ ДиpекTopa пo ПлaTнЬIм oбpaзoвaTеЛЬнЬIц yсЛyГal4
I{есеT ДисциПJIиIiapнyю OTвеTсTBе}IнoсTЬ в IIopЯдке, oпpе.целеннol\4 TpyДoBЬIМ
ЗaкoнoДaTеЛЬcTвoМ.

. 5.2. Зa пpимеI{еHие' B ToМ ЧисЛе oДнoкpaTl{oе, МеToдoB BoсПиTaния' сBязaнFIЬIx с
физиuеским и (или) псиxическиМ нaсилиеМ нaД ЛиЧнoсTЬIo oбy.тaroщегoся, a Taк}ке
сoBеpшению инot'o aМopаJTЬI{oГo ПoсTyПкa' зaМесTиТrЛЬ .циpекTopa Пo ДoПoЛниTелЬнЬIМ
обpaзoвaтелЬнЬIМ yслyГaМ МoжеT бьlть oсвoбoжден oT зaнимaемoй Дoл)кt{oсTи B
сooTBеTсТBии с Tpy.цoBЬiМ зaкoнo.цaTелЬсTBoМ и . Зaкoнoм PФ (oб oбpaзoвaнии B
Poссийскoй Федеpaции>.

5.3. Зa нapyшение пpaBиЛ пoжapнoй безoпaснocTи, oxpaнЬI Tpyдa, сalrиTapнo-
Гигиеничrскиx ПpaBиЛ opГal{изaции yuебнo-вoсПиTaTелЬнoГo Прoцессa ЗaМесTиTеЛЬ
ДиpекTopa IIo пЛaTI{ЬIM oбpaзoвaтеЛЬнЬIМ yсЛyГaМ пpиBЛекaеTсЯ к aДМИтIkIcTpaтивнoЙ
oTBеTсTBеIlнoсTи B пopя.цке' ПpеДyсМoTpеIiI{oМ aДMиIIисTpaTиBIlЬIМ зaкoнoДaTеЛЬсТBoМ.

5'4. Зa винoBIIor пpиЧинение [IкoЛЬI ИЛИ уЧac.ff{икaМ oбpaзoвaтеЛЬ}IoГo пpoЦессa
yщеpбa B сBязи с исПoл}IениеМ (неиспoлнением) сBoих ДoЛжнoоTIIЬ1a oбязaннoстей
зaBеДy}oщий пo ПлaTI{ЬIМ обpaзoвaтeЛЬнЬIМ yсЛyгaМ несеT МaTеpиaЛЬнyIo 9TBеTсTBеI{н6оTЬ B
ПopЯДке и B ПpеДeЛaх, yсTaIIoBЛеIlнЬIх TpyДoBЬIM и (или) гpaжДaнскиМ Зaкoнo.цaTrлЬсTBoМ,

б. Bзaимoдействие с pабoтникaшIи

6.1. Зaведyloщий пo плaTнЬIм oбpaзoвaTеЛЬнЫ]\,{ ycЛyгaМ paбoтaет пo гpaфикy,
сoсTaBЛенIIoMy' исХoДЯ pтз 40-чaоoвoй paбоuей нrДеЛи И yTBеpжДrннoГo .циpекTopoМ
шкoлЬI;

6.2. СaмосToяTеЛЬнo ПЛalrиpyеT paбoтy нa кaждьlй yuебньrй гoд'
6'З. Пoлy.raет oT ДиprкTopa инфоpмaцию нopMaTиBl{o-ПpaвoBoГo и

opгaнизaциoннo-МеTo.циЧескoго хapaкTеpa, ЗнaкoMиTся пo.ц paсПискy с сooTBrTсTByIoЩиМи
ДoкyN,IеIITaМи;

6'4' BизиpyеT ПpикaзЬI
обрaзoвaтелЬньIХ yсЛyг;

ДиpекTopa шIкoЛЬI Пo BoПpocaM opгaниЗaЦИИ ПлaT}IЬIx

6.5. CистеN4aТиЧески обменивaется инфоpмaЦией Пo BoПpoсaМ' BХoДЯщиМ B еГo
кoМIIrTеI{циTo' о a.цМинисTpaцией и пеДaгoГическиМи paбoтникaМи шIкoЛЬI;

6'6. ПеpедarT ДиpекTоpy инфopМaциIо' ПoлyченII}To Ha сoвещaНИЯх И сeMиIIaрaХ'
нrшoсpr.цсTBеIlt{o ПoсЛе ее пoЛyЧениЯ.

lH. Д'. Сyдникoвa
С дoлх<н oй инстpyкцией

/ o. Б. Пoпoвa


